Az Intézeti Tanács által 2023. június 19-én elfogadott szabályozás

az intézeti, belső konferenciatámogatási pályázatok lebonyolítására


Alapelvek: 

1. Az AAI igazgatósága minden évben, az Intézet anyagi lehetőségeitől függően meghirdeti a konferencia-részvételi és konferenciaszervezési támogatási intézeti belső pályázatot (a továbbiakban: Pályázat). Mivel az anyagi háttér a tanév közben is változik, az AAI igazgatósága fenntartja magának a jogot, hogy a Pályázat keretösszegét adott tanéven belül is megváltoztassa. 

2. Minden oktató pályázhat, és mindenkinek rendelkezésére áll az adott évi pályázható összeg, amennyiben azt az intézet anyagi helyzete lehetővé teszi. 
3. Ha kevesebben pályáznak, vagy ha valaki kevesebbre pályázik, a maradvány elosztható az aktívabb vagy költségesebb konferenciára menő kollégák között.
4. A konferencia-részvételi támogatásnak feltétele, hogy a támogatott vállalja: egy éven belül publikálja kettős vak elbírálási folyamatot alkalmazó kiadványban (akár konferenciakiadványban, akár egyéb kiadványban) a konferenciaelőadás tanulmányformában megírt változatát. A publikálás tényét, annak késése esetén, elfogadó nyilatkozattal is lehet pótolni, azonban a megjelenéskor be kell mutatni a publikált tanulmányt az ITB-nek.  Amennyiben a tanulmány Scopus indexált folyóiratban vagy szintén jegyzett kiadónál tervezett tematikus kötetben jelenik meg, akkor az időkorlát 2 évre növelhető, azonban a benyújtás tényét egy éven belül igazolni kell. Az ITB a vállalások teljesülését félévenként ellenőrzi.
5. A pályázott összeg odaítélésekor minden nyertes pályázó határidőt kap a beszámoló elkészítésére. A határidő lejárta előtt egy hónappal az ITB titkára emlékeztetőt küld.

6. Az AAI ezzel a támogatási formával ösztönzi a konferenciaszervezést, a támogatás megítélésekor prioritásnak számítanak a következők: 
a. 
nemzetközi konferencia (kivétel lehet a magyar témájú és magyar munkanyelvű konferencia, de még ezekben az esetekben is törekedni kell a határon túli kollégák bevonására); 
b. 
legalább kétnapos a konferencia; 
c. 
a konferencián minimum 16 fő előadó vesz részt;
d.  a konferencia szervezése transzparens: az intézet oktatói és a hazai és a nemzetközi tudományos közösség számára nyilvános konferencia-felhívás alapján szerveződik.

7. Ha a konferenciaszervezésre fordítható összeg nincs kihasználva, az ebből keletkező plusz forrást el lehet osztani egyéni konferencia-részvételi pályázatokra (az intézet anyagi helyzetétől függően a maradványt vissza is lehet tartani).
8. Szintén rugalmasan felhasználható az a maradványösszeg, amely abból ered, ha nem minden oktató ad be egy évben pályázatot (az intézet anyagi helyzetétől függően a maradványt vissza is lehet tartani).
9. Az egyetemi gazdálkodási szabályozás és kifizetési rendszer miatt konferencia-részvételi és -szervezési támogatás utófinanszírozására nincs lehetőség.
10. A pályázatot az intézetigazgató hirdeti meg folyamatos beadási határidővel, a pályázatokat az ITB bírálja el legalább kéthavonként. Ha az ITB valamelyik tagja pályázatot nyújt be, a döntéshozatalban ő nem vesz részt, az igazgató ilyen esetben más tagot delegál helyette az ITB-be, akinek hatásköre csak a döntéshozatal idejére és tárgyára terjed ki.
11. A fenti szabályozás kellően körülhatárolja az ITB mozgásterét: megkönnyíti a döntéseket, de egyúttal beiktat valamennyi rugalmasságot és mérlegelési lehetőséget, miközben kontrollálja is a működését (nem ad lehetőséget szubjektív döntésekre).
12. Az ITB vállalja, hogy a beadási követően két hónapon belül eredményt hirdet. 

13. Az ITB konferenciatámogatási döntésével szemben az IT-hez lehet fellebbezést benyújtani.
14. Az ITB minden pályázati körben értesíti a gazdasági igazgatóhelyettest a keretösszeg felhasználásáról (és ha van, a maradványról), illetve az alapértelmezett keret túllépésekor – értelemszerűen – egyeztet a keretbővítésről a gazdasági igazgatóhelyettessel.
15. A pályázati év végén az ITB köteles beszámolni az IT-nek a konferenciatámogatási pályázati keret felhasználásáról.
16. Szükség esetén az IT minden pályázati év letelte után felülvizsgálhatja és módosíthatja a konferenciatámogatási pályázat szabályzatát.
A konferenciatámogatási pályázat folyamatosan zajlik. 

Támogatási összeghatárok:
1. Részvételre évi 250.000 Ft, szervezésre pedig 400.000 Ft a maximálisan pályázható összeg. A ténylegesen megítélendő összeg természetesen mindig az Intézet anyagi helyzetének a függvénye.

A konferencia-részvételi pályázathoz megadandó adatok:
a pályázó neve;
a tervezett konferencia-előadás címe;
a konferencia megnevezése, időpontja, helyszíne, a rendező intézmény megnevezése; 

elfogadó nyilatkozat (amennyiben már rendelkezésre áll); 

a konferencia-részvételnek jelentősége az adott oktató számára (tehát nem absztraktot kérünk! 500-700 leütés); 

költségterv (sarokszámok és összes költség forintban, és ahol van, a releváns valutában); 

az intézettől igényelt összeg megjelölése;
amennyiben van ilyen, az adott évben odaítélt összeg megjelölése; 
egyéb források és összegek megnevezése.

A konferenciaszervezési támogatáshoz megadandó adatok:
a konferencia megnevezése;
a pályázati felhívás (cfp) szövege;

a konferencia szervezéséért felelősséget vállaló – és támogatásra pályázó – oktató neve;

a konferencia helye, ideje;

a konferenciát szervező egység (tanszék, kutató központ/csoport) megnevezése;

a konferencia rövid leírása (500-700 leütés);

a résztvevők tervezett száma;

a konferencia teljes költségvetése (sarokszámok és összes költség);
az intézettől igényelt összeg megjelölése;

egyéb források és összegek megnevezése.
A konferencia-részvételi és -szervezési pályázatokat az ITB titkárának kell benyújtani elektronikusan.
